PREFEITURA DE

GOVERNO MUNICIPAL

CONTROLADORIA GERAL

INSTRUCAO NORMATIVA N2 001/2026

Dispde sobre os procedimentos para a fiscalizagdo dos contratos administrativos no ambito da
Administragdo Publica do Municipio de CHAVAL, Estado do Ceard, estabelece as atribuicSes
dos fiscais de contratos, em conformidade com a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE CHAVAL-CE, no uso das atribui¢des que lhe
conferem a legislacdo municipal e considerando:

o disposto nos arts. 169 e 170 da Lei Federal n2 14.133/2021;

e anecessidade de fortalecer o Sistema de Controle Interno;
e aimportancia da padronizagdo dos procedimentos de fiscalizacdo contratual;

e o0s principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e interesse publico;

RESOLVE: expedir a seguinte Instrugdo Normativa:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 - Esta Instrugﬁo Normativa estabelece normas e procedimentos para a atuacdo dos fiscais
de contratos administrativos celebrados pela Administragdo Publica Municipal, visando
assegurar a correta execugdo contratual, a prevencdo de irregularidades e a prote¢do do
patrimonio publico.

Art. 22 - Para os fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

I — Gestor do Contrato: servidor formalmente designado para coordenar a gestdo administrativa
do contrato;

’

Il — Fiscal do Contrato: servidor designado por ato formal da autoridade competente para
acompanbhar, controlar e fiscalizar a execucdo do objeto contratado;

Il - Fiscalizagdo Contratual: conjunto de procedimentos destinados a verificar o cumprimento
das obrigagOes assumidas pela contratada.

CAPITULO It
DA DESIGNACAO . v

Art. 32 - Todo contrato administrativo deverd possuir gestor e fiscal formalmente designados
antes do inicio da execugdo contratual.

Art. 42 - A designacdo devera ocorrer mediante ato da autoridade competente, contendo:
| —identificagdo do contrato;
Il = nome do gestor;

Il — nome do fiscal;
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IV — periodo de atuagdo.

CAPITULO Il

DAS ATRIBUICOES DO FISCAL
Art. 52 - Compete ao Fiscal do Contrato:
1 —acompanhar a execugdo contratual durante toda sua vigéncia;

Il — verificar a conformidade dos servigos, obras ou fornecimentos com as especificagdes
constantes no contrato;

lil — controlar quantitativa e qualitativamente o objeto contratado;
IV — registrar todas as ocorréncias relacionadas a execugdo contratual;
V - comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato qualquer irregularidade constatada;
VI — solicitar providéncias corretivas a contratada quando identificadas falhas;
VIl — acompanhar o cumprimento dos cronogramas e prazos estabelecidos;
VIl — verificar a manutencdo das condigdes exigidas para execu¢do do contrato;
IX — atestar notas fiscais somente apés certificagdo da execug¢do do objeto;
X — elaborar relatérios periddicos de fiscalizagao;
XI— manter atualizada toda a documentagao relativa a fiscalizagao.
CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
Art. 62 - O Fiscal devera:
I — conhecer integralmente o edital, o contrato, seus anexos e termos aditivos;
Il —acompanhar a execucdo desde seu inicio;
Il — realizar inspegdes periddicas;
IV — registrar todas as ocorréncias em relatdrio préoprio;
V — emitir notificagbes sempre que necessario;

VI — comunicar imediatamente situacdes que possam ocasionar paralisagdo, atraso ou prejuizo
ao Municipio;

VIl — encaminhar relatdrio circunstanciado ao Gestor do Contrato sempre que houver
necessidade de decisdo administrativa.

CAP{TULOV
DOS REGISTROS DA FISCALIZACAO
Art. 72 - Toda fiscalizagdo deverd ser formalmente documentada.
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Art. 82 - Os registros poderdo conter:

| — relatdrios de fiscalizacdo;

Il = checklists;

lll — registros fotogréficos;

IV — notificacgoes;

V — atas de reunido;

VI — ordens de servico;

VIl — documentos comprobatorios da execugao;

VIl — demais elementos considerados necessarios.

CAPITULO VI

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 92 - O recebimento do objeto observara os procedimentos previstos na Lei n2 14.133/2021
e dependera da verificagdo da conformidade entre a execugdo realizada e as especificagdes
contratadas.

Art. 10 - O atesto da nota fiscal somente ocorrera apods:
| — confirmacado da execugdo do objeto;
Il — verificagdo da conformidade quantitativa e qualitativa;
lll — inexisténcia de pendéncias que impegam o recebimento.
CAP{TULO VI
DAS IRREGULARIDADES
Art. 11 - Constatada qualquer irregularidade, o Fiscal devera:
| - registrar formalmente a ocorréncia;
Il — notificar o Gestor do Contrato;
Il — sugerir medidas saneadoras;
IV —acompanhar o cumprimento das determinacdes expedidas.

Art. 12 - Persistindo o descumprimento contratual, deverdo ser adotadas as providéncias
administrativas cabiveis, inclusive a aplicagdo das sangGes previstas na legislagdo e no contrato,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO VIl
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 13 - O Fiscal respondera pelos atos praticados no exercicio de suas atribui¢ées quando agir
com dolo ou culpa, observado o devido processo legal.
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Art. 14 - A auséncia de fiscaliza¢do adequada podera ensejar responsabilizagdo administrativa,
civil e perante os 6rgdos de controle, quando demonstrado nexo entre a omissao e eventual
dano ao erario.

CAPITULO IX
DAS BOAS PRATICAS

Art. 15 - S3o consideradas boas praticas de fiscalizagao:
| — manter registro cronoldgico dos fatos relevantes;
Il — utilizar listas de verificacdo (checklists);
1l — promover inspegoes periddicas;
IV — documentar a execugdo mediante registros fotograficos e relatdrios;
V — manter comunicagdo formal com a contratada;
VI — atuar preventivamente na identificagdo de riscos;
VIl — observar as orientagdes da Controladoria e dos 6rgdos de controle externo.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 - Os casos omissos serdo submetidos a apreciacdo da Controladoria Geral do Municipio,
observada a legislagdo vigente.

Art. 17 - Os drgdos e entidades da Administragdo Municipal deverdo adotar os procedimentos
previstos nesta Instrucdo Normativa, promovendo a capacitagdo dos servidores designados para
as fungOes de gestor e fiscal de contratos.

Art. 18 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

-CE, 01 de julho de 2026.

aqntroladof(a) Geral do Municipio
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