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INSTRUCAO NORMATIVA Ne2. 005/2023

Dispbe sobre a Politica de Gestdo de Frota de Veiculos
Municipal, inclusive maquinas, no dmbito do Municipio de
Chaval/CE.

—Art. 12 Fica instituida a Politica de Gestdo de Frota de Veiculos Municipal, inclusive

magquinas, no ambito do Municipio de Chaval, nos termos desta Instru¢do Normativa, com
o objetivo de:

| - Definir a utilizacdo, descricdo, identificacdo, cadastro, aquisicao, locacdo e alienacdo de
veiculos e maquinas para o Municipio;

Il - Estabelecer os procedimentos e normas disciplinares para o uso, controle, guarda e
conservagao de veiculos e maquinas;

- fixar responsabilidades aos agentes publicos envolvidos  (usudrios,
motoristas/condutores, gestores publicos), aos contratados e seus prepostos, no que se
refere aos veiculos e maquinas da Frota do Municipio;

IV - Implantar rotinas e uniformizar procedimentos, visando melhorias continuas na
execucao da Politica de Gestdo de Frota.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Agente Publico: todo aquele que exerce na Administragdo Publica Municipal, ainda que,
transitoriamente, com ou sem remuneragdo, por nomeacgao, designag¢ao, contratagdo ou

qualguer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, funcdo ou qualquer
espécie de atividade.
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It - Titular de Orgdo/Entidade da Administragdo Publica Municipal Direta, Autarguica e
Fundacional: agente politico, servidor publico comissionado ou efetivo com subsidio, ou
seja, Secretario, Presidente e demais cargos equivalentes;

Il - Frota do Municipio: conjunto de veiculos e maquinas de propriedade ou alocados aos
Orgios/Entidades da Administracdo Publica Municipal Direta, Autdrquica e Fundacional,
inclusive as empresas municipais, quando estes forem colocados a sua disposicdo pela
Secretaria Municipal de Administracdo;

IV - Gestor do Nucleo de Transporte: servidor publico efetivo ou comissionado, designado
nor portaria do Titular do Orgdo/Entidade para exercer a gestao da frota;

V - Gestor Operacional de Contrato: servidor publico comissionado ou efetivo, designado
por meio de portaria do Titular do Orgdo/Entidade, para realizar os procedimentos de
gestdo operacional relacionados a contrato vinculado a area de transportes;

VI - Fiscal do Contrato: servidor publico comissionado ou efetivo, designado por portaria
do Titular do Orgio/Entidade preferencialmente com conhecimento técnico do objeto,
para exercer o acompanhamento e a fiscalizacao, em campo, do cumprimento e da
execucdo contratual e/ou instrumentos congéneres;

VIl - Motorista/Condutor: é o agente publico habilitado, que tenha atribuicdo especifica
de dirigir veiculo oficial e/ou aguele autorizado pelo Titular do Orgao/Entidade para
conduzir veiculo da Frota do Municipio;

VIll - Operador de Maquina: é o agente publico habilitado, que tenha por atribuicao
especifica operar maquinas e equipamentos oficiais e/ou aquele autorizado a exercer a
funcdo de operador de maquina da Frota do Municipio;

IX - Usuario do Servico: agente publico, servidor ou pessoa autorizada a utilizar o Servigo
de transporte prestado com veiculo da Frota do Municipio;

X - Espécie de Veiculo: caracterizagdo mais abrangente do veiculo, conforme regulacdo
dos drgdos de transito, tais como: passageiro, carga, misto, tracdo, entre outros;

X1 - Veiculo Basico: veiculo com caracteristicas de serie, sem equipamentos ou acessorios
opcionais;

Xil - Modelo do Veiculo: nome do veiculo, conforme a marcae o fabricante;
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Xl - Tipo de Veiculo, Maquina ou Equipamento: caracterizacdo especifica do veiculo,
maquina ou equipamento, conforme regulacdo dos 6rgdos de transito, sem identificacido
de modelo ou marca, tais como: ciclomotor, motoneta, motocicleta, automavel, entre
outros;

XIV- Veiculo, Maquina ou Equipamento com Especificagdes Proprias: veiculo cujas
caracteristicas sdo adequadas as atividades especificas a que é destinado:

XV - Atividades Especificas: aquelas que exigem a utilizagdo de veiculo, maquina ou
equipamento determinado, para a sua execucdo (exemplo: para escavacdo - veiculo de
racao, como um trator);

XVI1- Veiculo Oficial: veiculo que € de propriedade do Municipio e/ou que esta na posse
dos Orgdos/Entidades da Administracdo Municipal, comprovada através de documentos.

XVIl - Veiculo, Maguina ou Equipamento AntieconOmico: veiculo, maquina ou
equipamento, cuja manutencdo for onerosa ou cujo rendimento for precério, em virtude

de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo e ndo seja economicamente
vantajosa;

XIX - Veiculo, Maquina ou Equipamento Ocioso: veiculo, maquina ou equipamento sem
aproveitamento pelos Orgdos/Entidades da Administracdo Municipal, em razdo de ndo
mais atender suas necessidades, embora em condicdes de uso;

XX - Veiculo, Maquina ou Equipamento Recuperdvel: veiculo que ndo se encontra em
condi¢des de uso e cujo custo da recuperacdo seja de até 50% (cinquenta por cento) do
seu valor de mercado, conforme tabela FIPE, ou, cuja analise de custo e beneficio

~ demonstre ser justificAvel a sua recuperacdo, excluindo-se deste percentual a previsdo de
gastos com pneu, bateria, filtros de oleo, de combustivel, de ar, de cabine e servigos de
guinchos, de lava jato e de chaveiro, cuja avaliacdo se dara por meio dos gestores e fiscais
de manutencdo juntamente com o profissional competente;

XXI - Veiculo, Maquina ou Equipamento Irrecuperavel (Sucata): aquele que em razdo de
sinistro, intemperies ou desuso, tenha sofrido avarias em sua estrutura capazes de
inviabilizar recuperacao que atenta aos requisitos de seguranca veicular, necessaria para a
sua circulagdo em vias publicas ou, ainda, aguele cujo custo de recuperacao ultrapasse
50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado, conforme tabela FIPE, ou, em
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decorréncia da analise do seu custo e beneficio, demonstrar ser injustificavel a sua
recuperacao.

XXIl - Alienacio: operacdo de transferéncia do direito de propriedade do veiculo,
mediante venda, permuta ou doacao;

XXIII - Cessdo: modalidade de movimentagdo de veiculo, maquina ou equipamento do
acervo, com transferéncia gratuita de posse e troca de responsabilidade entre os
Orgéos/Entidades da Administragdo Municipal Direta, Autarquica e Fundacional;

XXIV - Doacdo: modalidade de movimentagdo de veiculo, maquina ou equipamento do
_acervo, com transferéncia gratuita de propriedade e troca de responsabilidade, entre
Orgdos/Entidades da Administracdo Municipal Direta, Autarquica e Fundacional;

XXV - Permuta: modalidade de movimentacdo de veiculo, maquina ou equipamento do
acervo, com transferéncia gratuita de propriedade e troca de responsabilidade, permitida
exclusivamente entre Orgdos/Entidades da Administragdo Municipal Direta, Autarguica e
Fundacional;

XXVI - Transferéncia: modalidade de movimentagao de veiculo, maquina ou equipamento,
com troca de responsabilidade, entre as unidades organizacionais dos Orgdos/Entidades
da Administracdo Municipal Direta, Autdrquica e Fundacional ou qualguer outro Ente
publico;

XXVII - Empresa Terceirizada de Veiculos, Maquinas e Equipamentos: empresa contratada
para prestacdo de servigos de locacdo de veiculos e maquinas, servi¢o de transporte de
servidores e materiais, nos termos da lei;

XXVIII - Ordem de Trafego: documento de uso obrigatério oficial habil para a execucdo do
servico de transporte de agentes publicos/usuarios, contendo a identificacdo do
solicitante, do veiculo e do motorista/condutor e outras informagdes para fins de controle
e apuracao de responsabilidades, devendo obrigatoriamente ser digitalizado e arquivado
de forma digital;

XXIX — Didrio de Bordo: planilha ou documento interno que comprove a exatiddo dos
registros de viagens e gastos;

XXIX — Checklist: Documento interno que avalia a situagdo do veiculo.
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CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO E CARACTERISTICAS DOS VEICULOS DAS DEFINICOES

Art. 32 Os veiculos da Frota do Municipio sdo classificados, para fins de utilizacdo, nas
seguintes categorias:

|- Veiculo de Transporte Institucional: veiculo oficial utilizado exclusivamente pelas
autoridades da Administracdo Municipal, considerado também o veiculo reserva, caso o
veiculo de utilizagdo permanente esteja temporariamente indisponivel.

I - Veiculo de Servigos Comuns: veiculo oficial de transporte, destinado ao deslocamento

_ e pessoas a servigo do Municipio, bem como de materiais em estrito objeto de servico e
malotes.

Il - Veiculo de Servicos Especiais: veiculo oficial destinado & atividade especifica e
operacionais, decorrentes das competéncias de Orgdo/Entidade da Administracdo
Municipal, por exemplo: obras, sinalizacdo, salde publica, protecdo patrimonial e outros
especificos.
CAPITULO Il
DA AQUISICAO E DA CONTRATACAO DE VEICULOS

Art. 42, A aquisicdo de veiculos para a Frota do Municipio e a contratacdo de servicos de
transporte, observardo a legislacdo pertinente.

Art. 52, O quantitativo de veiculos por grupo de veiculo oficial, préprios ou contratados,
sera autorizado pelo Chefe do Poder Executivo, apds manifestacio da Secretaria
Municipal de Administracdo e a justificativa da necessidade pelo Titular do
- Orgdo/Entidade demandante, respeitados os parimetros legais e as reais necessidades da
Administragdo Municipal.

Art. 62. A contratacdo de prestadora de servico de transporte, com ou sem
motorista/condutor, com ou sem combustivel, obedecerd quanto ao controle, a
classificagdo, a utilizagdo, a identificacdo e as caracteristicas dos veiculos, conforme
disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 72. O veiculo oficial e desde que, devidamente justificado, poderd ser adquirido com
opcionais considerados necessarios a realizagdo de determinada atividade ou a seguranca,
a salubridade e ao minimo conforto dos condutores e usudrios.
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CAPITULO IV
DA FINALIDADE E USO DOS VEICULOS

Art. 82, Os veiculos e mdquinas da Frota do Municipio destinam-se 2 execugdo das
atividades de competéncia legal dos Orgdos/Entidades Municipais, bem como ao
atendimento de autoridades, ao transporte de pessoas e materiais, e a execucdo de
servicos comprovadamente da Administragdo Municipal.

Art. 9. Os veiculos da categoria VT serdo utilizados, exclusivamente para transportar:

|- Titular de Orgdo/Entidade da Administracio Municipal - Secretdrios, e seus
_ -quivalentes, bem como Procurador Geral do Municipio, Controlador Geral do Municipio
e Presidentes de Autarquia e cargos equivalentes;

Il - Superintendentes e Diretores, com a justificativa do Titular dos Orgdos/Entidades da
Administracdo Municipal Direta, Autarquica e Fundacional;

Art. 10. A utilizacdo de veiculos oficiais, fora do horario de expediente, para quaisquer
deslocamentos, bem como em finais de semana, feriados e pontos facultativos, somente
serd liberada pela Unidade Gestora da Frota e/ou Unidade Administrativa e Operacional
da Frota, mediante expressa autorizagdo do Titular do Orgdo/Entidade requerente e/ou
pelo Secretario Municipal de Administracdo, sob pena de responsabilizacdo ao servidor
pelo uso indevido do veiculo.

CAPITULO V
DA CONDICAO DOS VEICULOS

- Art. 11. A condugéo dos veiculos da Frota do Municipio somente podera ser realizada por
agente publico/motorista profissional, devidamente credenciado com Carteira Nacional
de Habilitacdo (CNH), na categoria correspondente ao veiculo, no interesse do Servigo e
no exercicio de suas atribuicdes, mediante prévia autoriza¢do da autoridade competente.

Paragrafo Unico. A autorizacao referida no caput deste artigo, devera ser emitida:

I - Pelo Titular de cada Orgdo/Entidade ou seu substituto formalmente designado, para

veiculos utilizados por agentes publicos/motoristas  vinculados ao  proprio
Orgdo/Entidade:
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IV - O condutor devera preencher corretamente o campo destinado a sua categoria,
informando com precis3o, a natureza e as caracteristicas do servico solicitado, para que a
drea de Transportes possa organizar suas atividades e tomar as providéncias necessarias.
Somente servidores devidamente autorizados pelo titular do orgdo ou motoristas
terceirizados poderdo dirigir os veiculos da frota.

Paragrafo Unico: A solicitacdo de veiculo devera ser assinada pelo titular da unidade
solicitante (Superintendéncia, Diretoria, Geréncia, Secretario ou Chefias Equivalente) e
encaminhada a Unidade Gestora da Frota ou a Unidade Administrativa e Operacional da
crota de cada Orgdo/Entidade da Administragdo Municipal, sob pena de ndo haver
" liberagdo do veiculo.

Art. 18. Os veiculos da Frota do Municipio somente poderdo trafegar apos a confeccao da
Ordem de Trafego - documento oficial obrigatério para a movimentacao do veiculo, com
todas as anotacSes pertinentes, ficando em aberto a data, hora e quilometragem de
retorno, que deverdo ser preenchidas assim que o veiculo retornar a garagem ou patio.

§ 12A Ordem de Trifego é o documento oficial habil para identificar o©
motorista/condutor do veiculo, informagBes do servico de transporte e apurar
responsabilidades.

§ 22 A Ordem de Trafego, devera ser entregue ao motorista/condutor pelo Gestor do
Nicleo de Transporte ou servidor responsavel, devendo ser restituida ao final do servico,
guando da devolugdo do veiculo,

§ 32 Enquanto ndo for efetuada a baixa na Ordem de Trafego, o motorista/condutor &
responsavel pelos fatos e danos relacionados ao veiculo.

§ 4 Constituira falta administrativa disciplinar grave, punivel na forma da lei, o extravio,

perda, inutilizacdo, e/ou o ndo preenchimento da Ordem de Trafego, nos casos de dolo ou
culpa.

§ 52 Na hipotese do §4¢ deste artigo, 0 Gestor do Nticleo de Transporte responsavel por
recolher as chaves do veiculo, devera relatar por escrito o fato Unidade Administrativa e
Operacional do Orgdo/Entidade detentor do veiculo e ao Gestor do Nucleo de Transporte
do Municipio, que adotard as medidas pertinentes a instauracdo do procedimento
administrativo disciplinar.
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CAPITULO VII
DIARIO DE BORDO

Art. 19. Todos os veiculos devem registrar, no minimo, as seguintes informacgdes:
| - Identificagdo do veiculo e lotagao;

Il - Identificacdo motorista;

Il - origem, destino, finalidade, horérios de saida e de chegada, as respectivas distancias
percorridas e hodometro inicial e final.

IV - O condutor devera assinalar o mapa didrio de veiculos, a fim de que seja constatado o
uso do veiculo pelo solicitante e o hordrio de encerramento do servico executado. No
caso de mais de um condutor ou servico, 0 mapa diario de veiculos devera ser assinalado
pelo ultimo usudrio que desembarcar do veiculo, sendo este responsavel pela finaliza¢ao
do servico prestado.

Paragrafo Unico: O didrio de bordo deve ser assinado pelo condutor do veiculo e devera
ser encaminhado & Unidade Gestora da Frota ou a Unidade Administrativa e Operacional
da Frota de cada Orgdo/Entidade da Administracdo Municipal, sob pena de suspensao do
motorista.

cAPiTULO VIII
DAS COMPETENCIAS
Secdo |
Da Unidade Gestora da Frota

Art. 20. Compete a Unidade Gestora da Frota — Geréncia de Transportes e Abastecimento,
a gestdo, programacdo, supervisdo, controle e fiscalizacao dos servicos de transportes,
inclusive os procedimentos para a operacionalizacdo de contratos vinculados a area,
conforme as especificidades da aquisi¢o ou servico contratado e demais instrugdes
normativas baixadas por ato do Secretario Municipal de Administracao.

Art. 21. Compete ao Gestor Nucleo de Transporte as atividades, acBes e procedimentos
de gestdo para operacionalizagdo de contratos vinculados a drea de transportes, 0s quais
serdo regulamentados por ato do Secretario Municipal de Administracdo, conforme as
especificidades da aquisicdo ou servigo contratado.
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Art. 22, Compete ao Fiscal de Contrato as atividades de acompanhamento e fiscalizacdo,
em campo, do pleno cumprimento das atividades, agbes e procedimentos de gestdo para
operacionalizacdo de contratos vinculados a drea de transportes, os quais serdo
regulamentados por ato do Secretdrio Municipal de Administracdo, conforme as

especificidades da aquisicdo ou servigo contratado, além daquelas previstas no art, 67
da Lei Federal n2 8.666/93.

Secdo ll
Da Unidade Administrativa e Operacional efou Gestor do Niicleo de Transporte

_rt. 23. Compete a Unidade Administrativa e Operacional e/ou Gestor Nucleo de
Transporte:

| - Gerir 0 uso dos veiculos e maquinas alocados ao Orgdo/Entidade, bem como autorizar e
controlar os servicos de transporte de agentes publicos/usudrios e de material,
obedecendo as normas e procedimentos determinados pela Administracdo Municipal;

Il - Planejar o tempo ideal de atendimento das solicitacBes de transporte dos usudrios,
visando atender o maior nimero possivel da demanda do Orgdo/Entidade, sob sua
responsabilidade;

Il - providenciar a disponibilidade dos veiculos e dos motoristas/condutores, necessarios
ao atendimento das solicitacdes dos usuérios do Orgdo/Entidade;

IV - Observar se itinerarios propostos para cada veiculo, maquina ou equipamento estdo
sendo cumpridos;

V- Cumprir e propor, quando for o caso, a padronizagdo de hordrios e roteiros
especificos, para o atendimento das demandas mais frequentes e usuais do
Orgéo/Entidade, de forma a otimizar a utilizaco dos veiculos e reduzir as despesas;

VI - Efetuar o rodizio dos veiculos da Frota, nos atendimentos realizados, bem como

fornecer as orientacdes necessdrias para o bom wuso dos veiculos sob sua
responsabilidade;

VIl - certificar, habitualmente, se a quilometragem constante no hodémetro dos veiculos
corresponde com os descritos no didrio de bordo;

VII - solicitar veiculo oficial para viagens com motoristas/condutores autorizados;
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VIil - entrar em contato com os usudrios, sempre que houver dificuldades na realizacdo
dos atendimentos;

IX - Manter cadastro atualizado dos motoristas/condutores (matricula funcional, telefone
e enderego residencial) autorizados a conduzir os veiculos da Frota do Municipio sob sua

responsabilidade, bem como dos respectivos atos autoritarios emitidos pelo Titular da
Pasta;

X — Controlar o registro de frequéncia dos motoristas;

XI - orientar os motoristas/condutores de veiculos sobre os procedimentos para utilizacdo
_Jos sistemas de gerenciamentos e normas regulamentadoras do servico;

XIl - promover, ao final do expediente de trabalho, o recolhimento dos veiculos sob sua
responsabilidade e manté-los nos locais previstos para a sua guarda, registrados no
cadastro do veiculo, sob pena de responsabilizacdo e penalizacdo, conforme o caso;

X1l - manter as chaves dos veiculos em local seguro e sob controle;

XIV - efetuar o registro dos veiculos da Frota do Municipio que ndo pernoitaram nas
dependéncias do Orgdo/Entidade destinadas a sua guarda e protecdo;

XV - Adotar as providéncias necessarias para realizacdo dos procedimentos de
manutencao e limpeza dos veiculos, conforme o Plano de Manutencdo, quando este for
de sua responsabilidade;

XVI - realizar o inventario das ferramentas existentes dentro do veiculo ou maquina e
relar pelos equipamentos sob sua responsabilidade;

XVII - confeccionar relatorios;

XVIII - emitir relatorios mensais ou sempre que solicitado, relativos ao controle das
despesas referente a Frota Municipal, sob sua responsabilidade;

XIX- manter controle das infragBes de transito, atentando para o prazo estipulado nas
notificagbes para informar aos orgdos de transito os dados dos motoristas, conforme
determina o §72 e o0 §82 do art. 257 do Cddigo de Transito Brasileiro (Lei Federal n2 9.503,
de 23 de setembro de 1997);
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XX - Providenciar a renovagdo do licenciamento anual de veiculos automotores em tempo

habil, obedecendo ao calendério estabelecido pelo DETRAN-CE e o pagamento dos demais
tributos, taxas e multas devidas;

XXI - instaurar sindicancia e processo administrativo para buscar o ressarcimento ao
Erdrio Municipal de valores despendidos no pagamento de multas de transito ou devidos
em razdo de irregularidades praticadas pelo motorista/condutor no exercicio da funcdo,
sob pena de corresponsabilizacdo, caso ndo sejam tomadas as medidas necessarias;

Art. 24. A Unidade Administrativa e Operacional e/ou Gestor Nucleo de Transporte,
‘evera comunicar, imediatamente, ao controle de abastecimento, acerca de todos os
veiculos e maquinas que forem adquiridos, transferidos, doados ou alienados, sob pena
de ocorrer blogueio no sistema dos veiculos e maquinas.

Art. 25. O Gestor do Nticleo de Transporte sera corresponsavel com o Titular da Pasta, por
certificar e fiscalizar o uso adequado de cada veiculo e maquina alocado ao
Orgédo/Entidade, sob pena de ser responsabilizado civil, penal e administrativamente
pelos atos decorrentes de sua atuacdo.

Secao Il
Dos Motoristas/ Condutores

Art. 26.Compete aos motoristas/condutores dos veiculos oficiais e operadores de
maquinas, aléem dos deveres previstos no art. 27 do Cédigo de Trénsito Brasileiro — CTB,
" no gue couber:

1= Conduzir veiculos da Frota do Municipio, sempre respeitando Cédigo de Transito
Brasileiro, em deslocamentos municipais, intermunicipais e interestaduais, com ou sem
passageiros, inclusive em finais de semana, feriados e horarios fora do expediente;

Il - Manter a urbanidade no trato com os usuéarios;
Il - verificar, previamente, através do checklist, os seguintes itens:
a) nivel do dleo do motor;

b) nivel da agua do radiador;
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c) nivel do combustivel;

d) funcionamento da bateria;

e) extintor de incéndio;

f) pneus e respectiva calibragem, inclusive do estepe:
g) macaco, chave de roda e triangulo;

h) lanternas, alertas, setas e farois;

i) luz de freio;

| j) funcionamento da buzina;

k) estado geral do veiculo e a existéncia e as boas condicBes de funcionamento dos
equipamentos de uso obrigatario;

IV - Manter o veiculo sob sua responsabilidade, em perfeito estado e em condicées de
funcionamento, comunicando & Unidade responsével da Pasta, a ocorréncia de qualquer
irregularidade e avarias relacionadas com o veiculo, sob sua responsabilidade:

V- Manter a higiene e a limpeza do veiculo que estiver conduzindo, além de conduzi-lo
para lavagem, oficina e abastecimento, quando autorizado;

VI - Permanecer nos postos de servico, durante a jornada de trabalho, e atender as

solicitacbes que |he forem atribuidas ela Unidade responséavel pelos servicos de
transporte;

Vil - ser pontual no atendimento as solicitagbes de saida para executar as tarefas que lhe
forem atribuidas;

Vil - trajar-se de acordo com o percurso que tera que fazer, usando roupas condizentes
com o trabalho a ser executado, sendo vedado o uso de bermudas, calcdes, chinelos e

outros vestuarios que possam a vir a comprometer a imagem do Municipio, bem como
infringir o Codigo de Trénsito Brasileiro;

IX - trancar o veiculo e devolver as documentacdes, cartdes de abastecimentos, notas
fiscais e requisicdes de veiculos oficiais, juntamente com as chaves do veiculo oficial ao
responsavel por sua guarda, ao término do atendimento;
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X- No caso de constatacdo de anormalidades deverd comunicar 3 chefia imediata, para
que seja providenciado o conserto do veiculo (manutencio corretiva) ou gqualquer outro
procedimento relativo a manutencdo de um modo geral (lavagem e lubrificacdo). Da
mesma forma, devera registrar se o veiculo nio apresentar problemas durante o servico.

Art. 27. Constitui proibicdo aos motoristas/condutores:

| - conduzir o veiculo efetuando partidas, freadas ou conversdes bruscas ou de qualquer
forma que configure direcdo perigosa;

Il - efetuar o transporte de usudrios de forma incompativel com o veiculo e as diretrizes
a0 Codigo de Transito Brasileiro;

Il - praticar, na operacdo do servico, qualquer ato que possa configurar, direta ou
indiretamente, a discriminacdo de usuario;

IV - transportar usuarios excedendo a capacidade de lotagdo do veiculo;

V - utilizar ou, sob qualquer forma, concorrer para a utilizagdo do veiculo em prética de
acao delituosa.

Art. 28. Aos motoristas/condutores sera atribuida a responsabilidade pelo pagamento de
multa, aplicada por cometimento de infracdo de transito e/ou conduta imprépria, no
exercicio de suas funces, independentemente de qualquer outra penalidade cabivel,
apos oportunizado o direito do contraditorio e ampla defesa.

Secdo IV
Dos Usuarios do Servico de Transporte

Art. 29. Compete aos Usudrios do Servigo de Transporte da Frota Municipal:
I - tratar com urbanidade e respeito o motorista/condutor:

Il - relatar, expressamente, quaisquer excessos cometidos pelo motorista/condutor do
veiculo a Unidade responsavel pelo transporte;

Il - auxiliar o motorista/condutor, em caso de acidente ou avarias, no que se referir as
providéncias necessarias a protecdo dos envolvidos.
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Paragrafo unico. Os usudrios de veiculos oficiais, em seus deslocamentos habituais e

eventuais, no cumprimento de suas funcGes, sempre que possivel, deverdo priorizar 0 uso
compartilhado, com lotacdo completa do veiculo.

CAPITULO VIII
DAS VEDACOES

Art. 30. Fica vedado, sob pena de responsabilidade, por acdo ou omisséo:

I - servidor publico municipal conduzir veiculo ou maquina oficial, quando afastado, por
_qualquer motivo, fora do exercicio de sua funcdo;

Il - 0 uso de placa ndo oficial em veiculo oficial ou de placa oficial em veiculo particular:
Il - 0 uso de veiculos da Frota do Municipio em excursdes ou passeios;

IV - o transporte de familiares do motorista/condutor ou de pessoas estranhas ao servico
publico;

V- a guarda dos veiculos da Frota Municipal em garagem residencial, salvo, diante de

alguma excepcionalidade, quando houver autorizacdo formal do Titular da Pasta ou
substituto;

VI - o transporte para estabelecimentos comerciais e congéneres, salvo quando o usudrio
se encontrar no desempenho de fun¢do publica;

VIl - o0 uso de veiculos da Frota do Municipio aos sabados, domingos e feriados, inerentes
ao exercicio da fung¢do publica, conforme autorizacdo formal do Titular da Pasta;

VIiil- 0 uso de veiculos da Frota do Municipio em atividades de carater particular.

IX - a conducao de veiculo oficial sem autorizacdo expressa do titular da Pasta;

CAPITULO IX
DA APURACAO DAS IRREGULARIDADES

Art. 31. O uso irregular dos veiculos e maquinas da Frota do Municipio, bem como nos
casos de acidentes, roubos, furtos, desvios de materiais e infracdes de transito, serdo
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apurados por meio de processo de sindicancia ou administrativo, na forma da legislacdo
pertinente, visando garantir conservacdo e a defesa do patriménio do Municipio.

Art. 32. As irregularidades decorrentes de ato omissivo ou comissivo, doloso ou culposo,
que resulte em prejuizo ao Erario Publico e/ou a terceiros, deverdo ser apuradas,
mediante instauragdo de processo de sindicancia e/ou administrativo disciplinar, quando
necessario e cabivel, obedecendo o principio do contraditorio, assegurado ao acusado a
ampla defesa, com a utilizacdo dos meios e recursos admitidos em direito.

§ 12 Caso o processo de sindicancia e/ou administrativo concluir pela responsabilidade
or dolo ou culpa do servidor/agente publico, este responderad pelos danos causados e
por quaisquer prejuizos resultantes do ato.

§ 22 Os processos de sindicancia ou administrativo, serdo remetidos a Controladoria Geral
do Municipio apés instrucdo do processo para sequenciamento do feito.

CAPITULD X
DAS MULTAS

Art. 33. Todas as infragdes de transito originarias de veiculos pertencentes a Frota do
Municipio, observardo o procedimento administrativo interno e serdo conduzidas por
Comissao propria, criada pelo Secretario Municipal de Administracdo ou pela
Controladoria Geral do Municipio.

" - 0 motorista devera tomar ciéncia da Notificacdo de Autuacdo de Multa de Transito, o
~qual se responsabilizara pela infragdo, tanto no que diz respeito a pontuag¢do, quanto ao
ressarcimento do valor da multa a Prefeitura Municipal de Chaval, bem como ao
encaminhamento de recurso (caso necessario) ao orgao competente. Ao receber a
documentag¢do necessaria a interposicdo do recurso, o motorista devera assinar e datar o
protocolo referente 3 multa em questdo.

Il - O responsavel pelo transporte, devera constatar a procedéncia da multa e identificar o
condutor do veiculo, por meio do mapa de acompanhamento diario de veiculo, quando
do recebimento da “Notificacdo de Autuacdo de Infracdo de Transito”. Apds a
identificacdo do motorista, indica-lo ao érgdo que estiver especificado em tal Notificagdo,
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preenchendo o campo “Indicagédo do Condutor” do formulario e anexando copia da C.N.H.
do motorista, observando o prazo legal.

Art. 34. Para cada notificagdo de infracdo de transito remetida ao Nucleo de Transporte,
devers ser autuado processo administrativo e encaminhado, no prazo de ate 02 (dois)
dias uteis, 4 Unidade Administrativa e Operacional do Orgdo/Entidade detentor do
veiculo, para instrucdo processual necessaria.

Art. 35. A responsabilidade pelo pagamento das multas advindas de infracdes as normas
de transito, aplicadas aos veiculos oficiais, caberd ao motorista/condutor, exceto se este
comprovar em tempo hébil, a improcedéncia da infracdo, por procedimento previsto no
Cédigo de Trénsito Brasileiro, junto aos orgaos competentes.

Art. 36. Nos casos em que a infracdo for cometida por motorista/condutor terceirizado, o
pagamento da multa de transito devera ser efetuado pela empresa contratada,

responsdvel pela prestacdo do servico, observadas as condicdes estabelecidas no
contrato.

Art. 37.5e a transgressdo a norma de transito ocorrer por ordem do agente
publico/usudrio do servico de transporte, este respondera, solidariamente, pelo
pagamento da multa, devendo, para tanto, constar o fato na Ordem de Trafego, com as
devidas assinaturas do agente publico/usuario e do motorista/condutor.

Art. 38.A Unidade Administrativa, responsavel pelo servico de transporte, devera,
anualmente, encaminhar copias legiveis de todos os Certificados de Registro e
Licenciamenta dos Veiculos sob sua guarda ao Nuicleo de Transporte, afim de comprovar a
situacdo do licenciamento do veiculo e a existéncia e multas que ndo tenham sido
ressarcidas ao Erario, por omissdo do setor responsével pela adogao das medidas cabiveis.

Paragrafo Unico: O responsavel pelo transporte devera fazer o controle e o levantamento
das pontuacdes da Carteira Nacional de Habilitacio (CNH) de cada motorista, observando,
as informagbes transmitidas pelo préprio condutor ou recebidas do érgdo de transito
competente. Informando ao Responsavel da Unidade/Orgdo sobre a situagdo do
motorista com relacdo a todas as infragdes cometidas, indicando as pontuacdes e 0s
respectivos processos.

CAPITULO XI
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DA COLISAO OU ACIDENTE ENVOLVENDO VEICULO OFICIAL

Art. 39. Em caso de colisdo sem vitimas de veiculo oficial, observadas as normas de
transito, fica o motorista/condutor obrigado a informar de imediato ao Nucleo de
Transporte, que devera designar, imediatamente, um servidor para comparecer ao local

do acidente. Em seguida, tomar as providéncias legais no sentido de ser confeccionado o
Boletim de Ocorréncia, e ainda:

| - solicitar a presenca de autoridade policial, quando necessario;

- evitar desfazer o local do acidente até a chegada da autoridade policial, quando
houver previsao legal;

Il - registrar, por qualquer meio (fotos, testemunhas e outros), o fato ocorrido, para fins
de registro do Boletim de Ocorréncia (BO) ou equivalente, a fim de que seja efetuada a
pericia, quando for o caso;

IV - solicitar reboque 3 Unidade Gestora ou Unidade Administrativa Operacional da Frota,
se for o caso;

V - evitar ausentar-se do local e até que o veiculo seja removido;

VI - observar as demais regras estabelecidas pelas autoridades policiais para as colisdes
envolvendo veiculo oficial.

Art. 40.Em caso de acidente com vitimas, observadas as normas de transito, o
motorista/condutor, caso possua condigdes fisicas, devera:

I - solicitar a presenca de socorro médico (SAMU);
Il - sinalizar o local do acidente;

Il - informar imediatamente a Unidade Gestora e permanecer no local até a retirada da
vitima e a liberacdo do veiculo pela autoridade policial competente;

Art. 41. O servidor designado pelo gestor do Nticleo de Transporte comparecera ao local
do acidente, devera relatar os detalhes do evento, colhendo no local informacgdes e
provas pertinentes ao fato, inclusive testemunhas, quando houver.

Art. 42. A Unidade Administrativa e Operacional do Orgdo/Entidade ou o Gestor do
Nicleo de Transporte deverd autuar processo administrativo para apuragdo dos fatos

Controladoria Geral do Municipio
Aua Tenents Manoul Olimpio Seares; sn, Centro— Chaval-CE



P_ﬂ1lEH EXECUTIVO
GOVERNO MUNICIPAL DE CHAVAL

Controladoria Geral do Municipio

guanto a responsabilidade do motorista/condutor, remetendo os autos, devidamente
instruidos, a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 12 Configurada a responsabilidade do servidor pelo acidente, apds comprovacdo dos
fatos e sua ampla defesa, este devera ressarcir os danos causados ao Erdrio ou a terceiros,
conforme as condictes acordadas, sem prejuizo das demais sanc¢des civil e penal,

§ 22 Configurada a responsabilidade de terceiro envolvido, o Municipio notificard o

condutor e o proprietario do velculo, para o devido ressarcimento dos prejuizos causados,
no prazo de até 30 (trinta) dias;

§ 32 Ndo havendo o ressarcimento dos prejuizos ao Erdrio os autos deverao ser remetidos
a Procuradoria Geral do Municipio para que sejam tomadas as medidas cabiveis quanto a
cobranca judicial.

CAPITULO Xii
DA CESSAO E ALIENACAO DE VEICULOS

Art. 43.0 desfazimento de veiculos classificados como ociosos, antiecondmicos ou
irrecuperaveis (sucatas), bem como a alienacdo dos classificados como irrecuperaveis,
quando considerados inserviveis, sera efetivado conforme os parametros estabelecidos na
Resolugdo CONTRAN n2 11, de 23 de janeiro de 1998, a qual estabelece critérios para a
baixa de registro de veiculos, bem como os prazos para a sua efetivagdo.

Art. 44. Compete ao gestor do Nucleo de Transporte as providéncias quanto a alienagdo
de veiculos considerados inserviveis, de propriedade do Municipio e de suas entidades
autdrquicas e fundacionais, mediante licitacdo na modalidade leildo, atendidas as
exigéncias legais e regulamentares.

Paragrafo Unico. Sera de competéncia da Comissdo Especial para Leildo a realizacdo de
avaliacdo dos veiculos considerados inserviveis, assim como daqueles que serdo cedidos
para pessoa juridica diversa.,

Art. 45.Em caso de cessdo para pessoa juridica diversa ou alienagdo de veiculos,
atendidas as condicfes legais, o Controle de Abastecimento, devera comunicar:

I- a baixa do veiculo junto ao Departamento Estadual de Transito (DETRAN/CE), a
Circunscricao Regional de Transito e aos demais orgdos competentes, para fins da retirada
da isencdo do Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores (IPVA); e, quando
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for o caso, a alteracdo de propriedade, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apos a
realizacdo do evento, ou determinacdo a terceiro desta medida;

Il - a0 responsavel pela drea de Patriménio da Administracdo Municipal, para fins de baixa
no Sistema Informatizado de Material e Patriménio.

CAPfTULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 46. A Unidade Administrativa e Operacional de cada Orgdo/Entidade 6rgdo poders
~ompartilhar suas atribuicdes com substituto formalmente designado pelo Titular da
-~vasta para Gestor do Nucleo de Transporte.

Art. 47.0 responsidvel pela Unidade Administrativa e Operacional de cada
Orgdo/Entidade e/ou Gestor do Nicleo de Transporte devera atestar o consumo relativo a

area de transporte da Pasta, sendo corresponsavel com os demais agentes publicos
envolvidos.

Art. 48.0 ndo cumprimento das normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa
ensejara ao agente publico a responsabilidade administrativa, conforme dispositivos
legais, sem prejuizo de outras responsabilizagdes civil e criminal que seu ato ensejar.

Art. 49, Os casos omissos e as duvidas suscitadas na execucdo desta Instrugdo Normativa,
observadas a legislacdo vigente, serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de

Administracdo e, quando for o caso, por meio de Instrucdo Normativa, de sua
competéncia.

~Art. 50. Esta Instrucdo Normativa entrarad em vigor na data de sua publicacdo.

CONTROLADORIA GERAL DE CHAVAL/CE, aos 15 dias do més de JUNHO de 2023.
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